Estado do .-.f’garam‘saéc
Prefeitura Municipal de Colinas
GARBINETE O PREVEITCO

LEI N.° 574/2017

A PREFEITA MUNICI AT DE COLINAS/MA, nc usc de suas atribuicoes
legais, encaminha pe.2 apreciagdo da Colenda Camara de Vereadores
desta cidade o presunte projcio de iei para apreciacgdo, votagio e
aprovagao:

“Dispde prescrigdo e os procedimentos
admiristrativos  para  apurcgdo e
aplicoglio dac nenas  disciplinares
vrevistas na Lein. 441/20i3 e dé outras
providgrcias.”

Art. 1° - A agéo dicciplinar prescrevers:

I - em 05 (cinco) ar.ss, quanto as infragbes puniveis com demissdo,
cassagédo de dpom,nfa‘ .oria cu k.‘beCT"'b 1' 1e e aestingicéo do cargn em
comissio;

I - em 02 (dois) anocs, :;U anto & SuseEnsio;
II - em 180 (cento ¢ »:ienta) dias, quanto & adverténcia e repreensao.

§ 1° O prazo de presc.igcio comecga a fluir da date em gue foi praticade o
ato, ou do seu conhac menio pela adminisirs (,:é

§ 2°, Os prazos de pre..crigédo pxe\nbfn na legislecdo penal aplicam-se as
infragdes disciplinares capituladas tampém como crime.

§ 3°. A abertura de sindicincia ou a instauragso de processo para a
apuragao da falta disc plinar interrompe & prescri¢ids, ate a decisic final
proferida por autericda ‘e competernte.

§ 4°. Interrompido o ‘urso da prescricdo, © praze COMECAra & correr a
partir do dia em que «issar a interrupgao.

Capitulo 11
Das C.,.m.pe&e;nmas
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Art. 2° - A autoridacz que tiver ciéncia de irregularidade no servigo
publico é obrigada, sob pena de responsabilidade, a promover-lhe a
apuracdo imediata, ficando assegurada ao acusado ampla defesa.

Art. 3° - Sdo competsntes para determinar a instauragéo do processo
administrativo:

I - o Prefeito Municipal, no caso de apuracéo de irregularidade praticada
por autoridades que the sdo diretamente subordinadas;

11 - o Secretario Muniipal de Administracéo Geral, permitida a delegacao
de competéncia.

Capitulo III
Da Sindicancia

Art. 4° - Como medida preparatéria a autoridade podera determinar a
instauracdo de sind::incia para apuracdo suméria de infragdo ou
infracées funcionais, que sera conduzida por servidor de nivel superior a
do sindicado ou sindicados.

Art. 5° - Da sindicancia podera resultar:

I - arquivamento do p: ocesso;

II - aplicacdo da penal’dade de adverténcia, repreensao ou suspensao de
até 30 (trinta) dias;

III - instauragao de p: .cesso disciplinar;

Paragrafo Gnico. O p:zec para conclusdo de sindicancia nao excedera 30
(trinta) dias, salvo justificado motivo a critério da autoridade, que o
prorrogara por igual periodo.

Capitulo IV
Yo Afastamento Preventive

Art. 6° - Como medica cautelar ¢ a fim de que o servidor nao venha a
influir na apuragdo we irregularidades, a autoridade instauradora do
procedimento disciplinar, quando julgar necessario, podera ordenar o
seu afastamento do «argo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem
prejuizo da remunera: ao.

Paragrafo unico. O afastamento podera ser prorrogade por igual prazo,
findo o qual cessarao os seus efeitos, ainda que nio concluido o processo.

Art. 7° - O servidor te: ‘2 direito:
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I - a4 contagem do ternpo de servico relativo ac periodo em que esteja
afastado preventivam-nte, quando do processc ndo houver resultado
pena disciplinar ou esta se limitar & adverténcia ou repreensao;

II - 4 contagem do periodo de afastamento que exceder do prazo da
suspensédo disciplinar zplicada.

Capitulo V
Do Processo Disciplinar

Art. 8° - O processc disciplinar, procedido em instrug¢do contraditéria,
sera conduzido por ~omissdo especial compcsta de trés servidores
estaveis, designados rela autoridade competente que indicara, dentre
eles, o de categoria meis elevada, para presidente.

§ 1°. Os membros da comissdo deverdo ser de categoria igual, equivalente
ou superior a do acus:ado.

§ 2°. A comissdo seré secretariada por um servider designado pelo seu
presidente.

§ 3° Nao podera pariicipar de comissdo de sindic&ncia ou de processo
administrativo c¢dnjuze, companheiro ou parente do acusado,
consanguiineo ou afii: 2té o terceiro grau.

§ 4°. Os trabalhos «a comissdo terdo preferéncia a qualquer outro
trabalho, ficande os :eus membros dispensados de outros encargos
durante o curso do prucesso e do registro do ponto.

Art. 9° - A comiss@n assegurara ao processc ¢ sigilo necessario a
elucidacao do fato ou #xigido pelo interesse da administracio e exercera
suas atividades com ir.dependéncia e imparcialidace

Paragrafo dmnico. As reunides e as audiéncias das comissdes terdo
carater reservado € s:rfo registradas em atas cue deverdo detalhar as
deliberagdes adotadas.

Art. 10 - O processo <'isciplinar se desenvolve nas seguintes fases:
I - instauracao, com a publicagdo do ato que constituir a comissio;
II - instrucéo, defesa ¢ relatono,

III - julgamento.

Art. 11 - O processo lisciplinar se inicia no prazo improrrogavel de 05
(cinco) dias, contados la data da publicacéo, no Diario Oficial do Estado,

i
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do ato designando os membros da comissdo e sera concluido no prazo de
60 (sessenta) dias a contar da data da instalacéo dos trabalhos.

Paragrafo tinico. O prazo a que se refere o caput do artigo, a juizo da
autoridade que determinar a instauragdo do processo administrativo,
podera ser prorrogado por mais 60 (sessenta) dias.

Capitulo VI
Do Ingquérito

Art. 12 - O inquérito administrativo obedecerd ao principio do
contraditério, assegurada ao acusado ampla defesa, com a utilizagdo dos
meios e recursos admitidos em Direito.

Art. 13 - Os autos da sindicancia, quando houver, integrardo o processo
disciplinar, como pege informativa da instrucéao.

Paragrafo finico. Na lipoétese de o relatério da sindicancia concluir que
a infracdo esta capituiada como ilicito penal, 2 autcridade competente
encaminhara cépia dcs autos ao Ministério Pablico, independentemente
da imediata instaurac#o do processo disciplinar.

Art. 14 - Na fase do inquérito, a comissdo promovera a tomada de
depoimentos, acareag¢des, investigacdes e diligéncias cabiveis,
objetivando a coleta d-~: prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos
e peritos, de modo a p:rmitir a completa elucidaczo dos fatos.

Art. 15. E assegurad:: ao servidor o direito de acompanhar o processo
pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir
testemunhas, produzr provas e contraprovas e formular quesitos,
quando s e tratar de prova pericial.

§ 1°. O presidente d« comissdo podera denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

§ 2°. Sera indeferido « pedido de prova pericial, quando a comprovagéao
do fato independer de conhecimento especial de perito.

Art. 16. As testemurhas serdo intimadas a depcr mediante mandado
expedido pelo presider.te da comissdo, devendo a 2° (segunda) via, com o
ciente do interessado. ser anexada aos autos.
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Paragrafo inico. Se a testemunha for servidor publico, a expedi¢do do
mandado seria imediatamente comunicada ao chefe da reparti¢do onde
serve, com a indicacac do dia e hora marcados para inquiri¢ao.

Art. 17 - O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, néo
sendo licito a testemminha trazé-lo por escrito.

§ 1°. As testemunhas serdo inquiridas separadamente.
§ 2°. Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem,
proceder-se-a a acareagdo entre os depoentes.

Art. 18 - Concluida a inquiri¢ao das testemunhas, a comissdo promovera
o interrogatério do acusado, observados os procedimentos previstos
nesta lei.

§ 1° No caso de mzis de um acusado, cada um deles sera ouvido
separadamente e, sempre que divergirem em suas declaragdes sobre os
fatos ou circunstincias, sera promovida acareag¢ao entre eles.

§ 2°. O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, bem
como & inquiricdo das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas
perguntas e respostas, facultando-se-lhe, porém, reinquiri-las por
intermédio do presidente da comissao.

Art. 19 - Quando houer duvida sobre a sanidade mental do acusado, a
comissdo propora a autoridade competente que =le seja submetido a
exame por junta médi:a oficial, da qual participe pelo menos um meédico
psiquiatra.

Paragrafo anico. O incidente de sanidade mental sera processado em
auto apartado e apens» ao processo principal, apds a expedi¢ao do laudo
pericial.

Art. 20 - Tipificada a infracao disciplinar, sera formulada a indiciagdo do
servidor, com a especilicacdo dos fatos a ele imputados e das respectivas
provas.

§ 1°. O indiciado seré citado por mandado expedido pelo presidente da
comissido para apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias,
assegurando-se-lhe vista do processo na repartigdo.

§ 2°. Havendo 2 (dois) ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20
(vinte) dias.
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§ 3°. O prazo de defesz podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
reputadas indispensavzis.

§ 4°. No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citagao,
o prazo para defesa contar-se-a da data declarada, em termo préprio, pelo
membro da comissdo que fez a citagdo, com a assinatura de 2 (duas)
testemunhas.

Art. 21 - O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar
a comissédo o lugar onde podera ser encontrado.

Art. 22 - Achando-se o indiciado em lugar incerto € nédo sabido, sera
citado por edital, publicado no Diario Oficial do Estado, para apresentar
defesa.

Paragrafo unico. Na "ipotese deste artigo, o prazo para defesa sera de
15 (quinze) dias a partir da Gltima publicagdo do edital.

Art. 23 - Considerar-s2-a revel ¢ indiciado que, regularmente citado, nao
apresentar defesa no prazo legal.

§ 1°. A revelia sera declarada por termo nos autos do processo e devolvera
0 prazo para a defesz.

§ 2°. Para defender : indiciado revel, a autoridade instauradora do
processo designara un: servidor como defensor dativo, ocupante de cargo
de nivel igual ou supe.-ior ao do indiciado.

Art. 24 - Apreciada « defesa, a comissdo elaborara relatério minucioso,
onde resumira as pec¢as principais dos autos € mencionara as provas em
que se baseou para fo 'mar a sua cornvicgao.

§ 1° O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do servidor. ‘

§ 2°. Reconhecida a responsabilidade do servidor, a comissédo indicara o
dispositivo legal ou. regulamentar transgredido, bem como as
circunstancias agrava ates ou atenuantes. -

Art. 25 - O processc disciplinar, com o relatério da comissido, sera
remetido & autoride:le que determinou a sua instauracdo, para
julgamento.

Capitulo Vil
Do Julgamento
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Art. 26 - No prazo‘ de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do
processo, a autoridade julgadora proferira a sua deciséo.

§ 1°. Se a penalidade proposta pela comissdo exceder a alcada da
autoridade instauradora do processo, este serd encaminhado a
autoridade competente, que decidira em igual prazo.

§ 2°. Havendo mais de um indiciado e diversidade de sangobes, o
julgamento cabera a autoridade competente para a imposi¢do da pena
mais grave.

§ 3°. Se a penalidade prevista for a demisséo, cassac¢édo de aposentadoria
ou disponibilidade, o julgamento final cabera ao Prefeito Municipal.

Art. 27 - As conclusdes e recomendacbes da comissdo merecem fiel
acatamento, salvo quendo contrarias as provas dos atos.

Paragrafo @nico. Na hipétese prevista na parte final deste artigo, a
autoridade julgadora podera, motivadamente, agravar a penalidade
proposta, abranda-la ou isentar o servidor de responsabilidade.

Art. 28 - Verificada a existéncia de vicio insanéavel, a autoridade julgadora
declarara a nulidade do processo no todo ou em parte e ordenara a
constituicdo de outra comissdo, para instauragiao de novo processo.

§ 1°. O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade.
§ 2°. A autoridade julgadora, que der causa & prescricdo, sera
responsabilizada.

Art. 29 - No caso do artigo anterior € no esgotamento do prazo para a
conclusdo do processn administrativo disciplinar, o indiciado, se tiver
sido afastado do cargc, retornara ao seu exercicio funcional.

Art. 30 - Extinta a punibilidade pela prescricdo da falta disciplinar, a
autoridade julgadora determinara o registro do fato nos assentamentos
do servidor.

Art. 31 - Quando a infragéo estiver capitulada como crime, o processo
disciplinar sera remetido ao Ministério Piblico para instauracio da agéao
penal, ficando trasladado na reparticéo.
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Art. 32 - O servidor gue responder a processo disciplinar s6 podera ser
exonerado a pedido, ou aposentado voluntariamente, apds a concluséao
do processo e o cump:imento da penalidade, acaso aplicada.

Paragrafo inico. Ocorrida a exoneragdo quando ndo satisfeitas as
condicées do estagio nrobatério, o ato sera convertido em demissdo, se
for o caso.

Art. 33 - Assegurar-se¢-a transporte e diarias:

I - ao servidor convocado para prestar depoimento fora da sede de sua
reparticdo, na condiciio de testemunha, denunciado ou indiciado;

II - aos membros d« comissdo de inquérito, quando obrigados a se
deslocarem da sede dos trabalhos para a realizacdo de missdo essencial
ao esclarecimento dos fatos.

Art. 34 - O processo disciplinar podera ser revisto, a pedido ou de oficio,
quando se aduzirem: fatos novos ou circunstidncias suscetiveis de
justificar a inocéncia do punido ou a inadequacdo da penalidade
aplicada.

§1°. Tratando-se de servidor falecido, ausente ou desaparecido, a revisao
podera ser requerida pelo cdnjuge, companheiro(a), descendente,
ascendente colateral consangiiineo até o segundo grau civil.

§ 2° No caso de irvicapacidade mental do servidor, a revisio sera
requerida pelo respectivo curador.

Art. 35 - O requerimento de revisdo do processo far-se-4 em apenso ao
processo original e sera dirigido ao Prefeito Municipal que, se autorizar a
revisdo, encaminhard o pedido ao Secretdrio Municipal da unidade
administrativa o onde se originou o processo disciglinar.

Paragrafo anico. Na peticdo inicial, o requerente pedira dia e hora para
a producédo de provas ¢ inquiricdo das testemunhas que arrolar.

Art. 36 - Recebida 1 peticdo, a autoridade competente constituira
comissdo composta de trés servidores estaveis, de preferéncia de
categoria igual ou superior & do requerente.

Art. 37 - A comissac reviscra tera 60 (sessenta) dias para a concluséo
dos trabalhos.
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Art. 38 - Aplicam-se zos trabalhos da comiss&o revisora, no que couber,
as normas e procedimentos proprios da comisséo do processo disciplinar.

Art. 39 - O julgamentc cabera:

I - ao Prefeito Municizal, quando do processo revisto houver resultado
pena de demisséo ou cassac¢io de aposentadoria e disponibilidade;

II - ao Secretario Municipal de Administragdo Geral, quando houver
resultado pena de suspensio ou de repreenséo.

Paragrafo tmnico. O prazo para julgamento sera de 20 (vinte) dias,
contados do recebim:nto do processo, no curso do qual a autoridade
julgadora podera determinar diligéncias.

Art. 40 - Julgada vrocedente a revisdo, tornar-se-a4 sem efeito a
penalidade aplicada, restabelecendo-se todos os direitos por ela
atingidos, exceto em relacdo a destituicao do cargo em comisséo, que sera
convertida em exoner:¢ao.

Paragrafo inico. Da revisdo do processc nadoc podera resultar
agravamento da penzlidade.

Art. 41 - No process. revisionel, o dnus da prova cabe ao requerente,
favorecendo, na duvidz, a manutenc¢éo do ato punitivo.

Art. 42 - Os prazos previstos nesta Lei, serdo contados em dias corridos,
excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento, ficando
prorrogado para o prirneiro dia util seguinte o prazo vencido em dia em
que nao haja expedierie.

Art. 46 - Esta Lei enfrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
todas as disposig¢des em contrario.

GABINETE DA PREYEITA MUNICIPAL DE COLINAS, ESTADO DO
MARANHAO, AO VIGLESIMO PRIMEIRO DIA DO MES DE FEVEREIRO
DE DOIS MIL E DEZESSETE.

Valmira Miranda da Silva Barroso
Ve imira Mir&eleteMeer®iloa Barroso
Prefeita Municipal
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